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ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty na zadanie o wartoS$ci nieprzekraczajacej 130.000 zlotych,
do ktorego nie stosuje si¢ ustawy — Prawo zamoéwien publicznych

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zielonkach
ul. Galicyjska 17, 32-087 Zielonki

Tel: 1262733 10 Fax: 12627 33 11

Poczta elektroniczna: sekretariat(@gops-zielonki.pl

Strona internetowa: www.gopszielonki.naszops.pl

W zwiazku z potrzeba obslugi technicznej kserokopiarki Konica Minolta Bizhub C227
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zielonkach poszukuje Wykonawcy, ktéry w ramach
prowadzonej dziatalnosci zrealizuje zamoéwienie:

Obstuga techniczna kserokopiarki Konica Minolta Bizhub C227
orazg kserokopiarki Sharp MX-2614 na potrzeby Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zielonkach

L. Szczegélowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest obstuga techniczna kserokopiarki Konica Minolta Bizhub C227
oraz kserokopiarki Sharp MX-2614 na potrzeby Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zielonkach.

Specyfikacja zaméwienia:

1) Obstuga techniczna kserokopiarki obejmuje:
a) Okresowe przeglady i konserwacje techniczne kserokopiarki — dokonywane zgodnie ze
specyfikacja producenta,
b) Naprawy biezace i gtéwne,
¢) Okresowe wymiany podzespotow,
d) Diagnostyke i regulacje urzgdzenia
e) Materialy serwisowe.

Wszelkie wykonanie uslugi, naprawy oraz wymienione czesci/podzespoty musza spetniaé wymagania
okreslone przez producenta sprzetu.

2) Ustuga techniczna musi by¢ wykonywana w zakresie zapewniajacym stale (ciagle utrzymanie
urzadzen w pelnej sprawnosci techniczno-uzytkowej przez okres obowigzywania umowy.

3) Obstuga techniczna kserokopiarki bedzie wykonywana w dni robocze w godzinach pracy
Osrodka.

4) W ramach konserwacji, regulacji, napraw lub przegladow okresowych wymagana jest,
w zalezno$ci od potrzeb:
a) Generalna konserwacja urzadzenia (co najmniej 1 raz w roku);
b) Ocena (ekspertyza) stanu technicznego urzadzenia;
¢) Odkurzanie urzadzenia ze wszystkich nieczystosci (toner, pyt z papieru, kurz),



3)

6)

7

8)

9)

d) Oczyszczanie ukladu skanowania urzadzenia majacego bezposredni wplyw na jakosé
przetworzonego obrazu;

e) Oczyszczanie ukladu napedowego urzadzenia;

f) Oczyszczanie uktadu zagrzewania druku (walek dociskowy oraz grzewczy);

g) Oczyszczanie toru prowadzenia papieru (rolki poboru papieru, rolki wyjscia);

h) Smarowanie elementow uktadu napedowego oraz innych elementéw ruchomych;

i) Wymiane uszkodzonych czesei;

J) Montaz oczyszczonych elementdw;

k) Sprawdzenie prawidlowos$ci poboru papieru oraz wszystkich podzespoléw urzadzenia;

) Oczyszczenie obudowy urzadzenia;

m) Wykonanie wydrukéw prébnych w celu sprawdzenia jakosci wykonanej ustugi wraz
z kalibracja kolorow.

Ustugi i naprawy stanowigce przedmiot zaméwienia moga by¢ wykonywane wylgcznie po
zgloszeniu awarii lub przegladu przez przedstawiciela Zamawiajacego, w miejscu eksploatacji
urzadzenia w godzinach pomigdzy 9.00-15.30 w terminie do 2 dni roboczych od daty
zgloszenia.

Wykonawca po dokonaniu wstepnej analizy uszkodzonych elementéw urzadzenia przedstawi
Zamawiajgcemu wyceng dotyczaca kosztow naprawy. Po zatwierdzeniu przez Zamawiajacego
kosztow wyceny Wykonawca dokona naprawy urzadzenia,

W razie, gdy z uzasadnionych przyczyn naprawa w terminie nie jest mozliwa, np. z powodu
koniecznoéci naprawy w warsztacie lub czasu uzyskania czesci zamiennej, Wykonawca jest
obowigzany dokona¢ naprawy w warsztacie lub czasu uzyskania czesci zamiennej,
Wykonawca jest obowigzany dokonaé naprawy w terminie 30 dni od otrzymania zgloszenia
wady lub awarii. W takim wypadku Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu kserokopiarke
zastgpcza o zblizonych parametrach uzytkowych.

W przypadku szczegolnie skomplikowanych napraw, dopuszcza si¢ w uzgodnieniu
z Zamawiajacym przedtuzenie terminu wykonania ustugi.

Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji jakosci na naprawiong lub wymieniong cze$é
kserokopiarki.

10) Termin gwarancji naprawionej czesci wynosi nie mniej niz 6 miesiecy.
11) Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbioru zuzytych materialéw serwisowych do kserokopiarki

w ramach zawartej umowy.

12) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia karty technicznej kserokopiarki Konica

Minolta Bizhub C227 oraz karty technicznej kserokopiarki Sharp MX-2614 dokumentujacej
wszelkie czynnosci zwigzane z konserwacja, przegladem czy naprawa. Oryginal karty
technicznej bedzie przechowywany przez Zamawiajacego.

13) Wykonawca sporzadzi dla Zamawiajacego kazdorazowo protokét z przegladu, konserwacji

lub naprawy sprzgtu wraz z aktualnym stanem licznika — potwierdzony przez upowaznionego
pracownika GOPS. Protokoly te beda zamieszczane w karcie technicznej zatozonej dla
kserokopiarki. Dostarczenie przez Wykonawce potwierdzonych protokotéw napraw jest
warunkiem dokonania zaplaty za wykonanie czynnosci przez Zamawiajacego. Wykonawca
zobowiazuje si¢ do kazdorazowego potwierdzenia w protokole wykonania przegladu,
konserwacji lub naprawy urzadzenia w obecnosci przedstawiciela Zamawiajgcego
przekazujacego sprzet do dalszej eksploatacii.

14) Koszty dojazdu do obstugi technicznej kserokopiarki oraz koszty transportu uszkodzonych

urzadzen od i do siedziby Zamawiajacego zawarte beda w cenie ushugi.

15) Wykonawca bedzie wystawiat fakture po kazdorazowym wykonaniu ustugi.



16) Podane ceny w formularzu ofertowym beda obowiazywaly przez caly okres trwania umowy
dla obstugi technicznej kserokopiarki, wedlug zglaszanych na biezaco potrzeb ich wykonania.

II. Warunki udzialu w post¢powaniu:
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawecy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
nakfadaja obowiazek posiadania takich uprawnief;

2) Posiadajg niezbedng wiedzg i doswiadczenie do wykonywania zamowienia oraz dysponuja
odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania przedmiotu
zamowienia,

3) Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

III. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:
Dokumenty wymagane przy sktadaniu oferty:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw okreslonych w pkt 11
2) Formularz ofertowy.

Zlozenie przez Wykonawce oferty w ramach opisanego zapytania ofertowego jest réwnoznaczne
z zapoznaniem si¢ przez tego Wykonawce z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych (zatacznik nr 3).

IV. Wymagany termin realizacji zamo6wienia:

Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021r.

V. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Kryterium wyboru ofert bedzie przede wszystkim: cena brutto — 100%.

V1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sktada¢ na formularzu stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia
droga pocztowa, osobiscie lub elektronicznie.

2) Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika, bez skreslen, w jednym
egzemplarzu, podpisang i zaopatrzona w piecze¢ przez osobe upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy.

3) Oferenci zobowigzani sg zapoznaé si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w zaproszeniu
ofertowym i przygotowaé ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie,
okreslajac ceng netto oraz cene brutto w PLN.

4) Ceny podane w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.

5) Oferta ma obejmowaé catosé zamdwienia.

VII. Miejsce i termin zlozZenia oferty:

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ do dnia 22 styeznia 2021 roku osobiscie
w  siedzibie Zamawiajacego tj. w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej,
ul. Galicyjska 17, 32-087 Zielonki - — Dziennik podawczy pok. Nr 7 lub wrzucajac calg
dokumentacj¢ do skrzynki podawczej GOPS z dopiskiem na kopercie: ,, Oferta cenowa na obstuge
techniczng kserokopiarek.” lub poczta na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zielonkach,
ul. Galicyjska 17, 32-087 Zielonki, z dopiskiem na kopercie: ,, Oferta cenowa na obstuge techniczng




kserokopiarek.” wraz z danymi Wykonawcy lub za posrednictwem pocziy elektronicznej na adres:
sekretariat@gops-zielonki.pl z dopiskiem w tresci maila: ,,Oferta cenowa na obstuge techniczng
kserokopiarek”. W przypadku przekazania oferty droga elektroniczng, powinna byé ona podpisana
i opieczetowana, a nastgpnie przekazana w formie skanu wszystkich wymaganych dokumentéw wraz
z oferta. Liczy sie data wplywu oferty do Osrodka.

Rozstrzygniecie ofert nastgpi w terminie 7 dni roboczych.

Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania zamieszczajac stosowne ogloszenie na stronie
internetowej /www.gopszielonki.naszops.pl/ i w BIP Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Zielonkach /www.gopszielonki.naszops.pl/.

Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.

VIII. Osobg uprawniong do udzielenia informacji w niniejszej sprawie jest:
Aleksandra Ksigzek — tel. 12-627-33-16

IX. Informacje dodatkowe:

Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie bedg zwracane do kierujacego oferte.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ jedynie z wylonionym Wykonawca,
niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

GOPS w Zielonkach zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy, bez podania
przyczyny, a takie do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. Wykonawcy, ktérych
oferty nie zostana wybrane, nie moge zglasza¢ zadnych roszczen wzglgdem GOPS w Zielonkach
z tytuly zlozenia swojej oferty cenowej.
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Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1.Formularz ofertowy
2.0swiadczenie

3.Informacja RODO



