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ZAPROSZENIE

Do zlozenia oferty na zadanie o warto$ci nieprzekraczajacej 130.000 zlotych,

do ktérego nie stosuje si¢ ustawy — Prawo zamowien publicznych

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zielonkach
ul. Galicyjska 17, 32-087 Zielonki

Tel: 126273310 Fax: 1262733 11

Poczta elektroniczna: sekretariat@gops-zielonki.pl
Strona internetowa: www.gopszielonki.naszops.pl

W zwigzku z potrzeba zaopatrzenia w tonery i tusze do drukarek i kopiarek Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Zielonkach poszukuje Wykonawcy, ktéry w ramach prowadzonej dziatalnosci
zrealizuje zaméwienie:

Zakup toneréw i tuszy do drukarek i kopiarek dla potrzeb
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zielonkach.

1. Szczegodlowy opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest zakup tonerow i tuszy do drukarek i kopiarek dla potrzeb
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zielonkach zgodnie z zatacznikiem nr 1 i nr 2 do
niniejszego zaproszenia.
Szczegdtowy wykaz urzadzen, jakimi dysponuje Zamawiajacy oraz rodzaj i orientacyjne ilosci

e produktéw objetych przedmiotem zamdéwienia, zawiera zalacznik nr 2 — Formularz cenowy.

Specyfikacja zamowienia:

)
2)

3)

4)

3)

6)

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgéciowych oraz produktéw réwnowaznych
Tonery i tusze do drukarek i kopiarek dostarczane bgda w asortymencie i ilosciach
wynikajacych z zamdwien czastkowych zlozonych przez Zamawiajacego w formie
pisemnej, faksowej, elektronicznej (e-mail) lub telefonicznie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakupu tylko czgséci tonerdw i tuszy do drukarek
i kopiarek wskazanych w zalaczniku nr 2 do niniejszego zaproszenia oraz do zmiany
ilo$ci zamawianych tonerow i tuszy do drukarek i kopiarek.

Tlo$é tonerdéw i tuszy do drukarek i kopiarek wskazanych w zatgczniku nr 2 s3 tylko
ilosciami szacunkowymi stuzagcymi do kalkulacji oraz poréwnania ofert.

Tonery i tusze do drukarek i kopiarek beda dostarczone na koszt Dostawcy wedlug cen
jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy.

Dostarczone produkty muszg by¢ faktycznie nowe, w oryginalnych opakowaniach ( bez
§ladow uzytkowania) nieregenerowane oraz nieprefabrykowane, pochodzace z biezacej
produkcji, do ktérych wytworzenia uzyto wylacznie komponentéw w 100% nowych.
Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone w ramach zaméwienia tonery i tusze do drukarek
i kopiarek sa fabrycznie nowe, wysokiej jakosci, zapewniaja kompatybilno$¢ pracy



z urzadzeniami Zamawiajacego, nalezyte bezpieczefistwo, posiadaja wlasciwe
opakowanie 1 oznakowanie oraz sa dopuszczone do obrotu na terytorium Polski.

7) Termin dostawy do 5 dni roboczych od daty zlozenia zamoéwienia przez Zamawiajgcego.

8) Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu
zamowienia i zobowigzuje si¢ do natychmiastowej wymiany towaru na towar wolny od
wad.

9) Wykonawca zobowigzuje si¢ do natychmiastowej wymiany towaru lub jego uzupetnienia
w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego niezgodnosci zaréwno rodzaju jak
i ilosci dostarczonego towaru z zapotrzebowaniem czastkowym zlozonym przez
Zamawiajacego.

10) Przedstawiona cena toneréw i tuszy do drukarek i kopiarck powinna zawiera¢ ceng netto
plus podatek VAT (cene brutto).

11) Najwazniejszym kryterium wyboru ofert bedzie cena brutto.

12) Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacjs
przedmiotu zamowienia.

13) Rozliczenie transakcji nastgpowal bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w ciggu 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

14) Zamawiajgcy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okre$lonym przez Zamawiajacego.

15) Wykonawca ponosi ryzyko utraty badZ uszkodzenia przewozonych produktéw do
momentu ich odebrania przez Zamawiajacego.

16) Niezaleznie od odpowiedzialnosci z tytuly rekojmi, Wykonawca udziela na dostarczane
materialy eksploatacyjne 12 miesigcznej gwarancji, liczonej od dnia odbioru danej partii
produktow.

17) Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezplatnego odbioru zuzytych tuszy i toneréw oraz
wystawienia karty przekazania odpadow w ciagu trwania umowy.

18) Wykonawca musi posiadaé catos¢ asortymentu wskazanego w specyfikacji rzeczowe;j.

19) Na potrzeby Zamawiajacego odnosnie zakupu toneréw i tuszy do drukarek i kopiarek nie
ujetych w specyfikacji, Wykonawca zobowigzuje si¢ w ciggu trwania umowy do ich
dostarczenia do siedziby Zamawiajacego jak pozostaty asortyment.

2. Warunki udziatlu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegal si¢ Wykonawcy, ktdrzy spelniaja nastepujace

warunki:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnief;

2) Posiadajg niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania przedmiotu zamoéwienia,

3) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

3. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:
Dokumenty wymagane przy sktadaniu ofert:
1) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw okreslonych w pkt 2.
2) Formularz ofertowy.

Ztozenie przez Wykonawcg oferty w ramach opisanego zapytania ofertowego jest réwnoznaczne
z zapoznaniem sig¢ przez tego Wykonawce z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych (zalacznik nr 3).



4. Wymagany termin realizacji zamdéwienia:
Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: luty — grudzien 2021r.
Dostawy realizowane beda w terminie od: dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2021r.

5. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Kryterium wyboru ofert bedzie przede wszystkim: cena — 100%.
Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wigcej oferty beda zawieraly taka sama cene. Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje
z Wykonawcami, uwzgledniajagc do§wiadczenie w przedmiocie zamowienia.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Ofert¢ nalezy sklada¢ na formularzu stanowiacym zalacznik nr 1do niniejszego
zaproszenia.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelng i trwala technika, bez skreslen,
w jednym egzemplarzu, podpisang i zaopatrzong w piecze¢é przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

3) Oferenci zobowiazani sa zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w zaproszeniu
ofertowym 1 przygotowal ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w tym
dokumencie, okreslajac cene netto oraz cene brutto w PLN.

4) Ceny podane w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.

5) Oferta ma obejmowac catos¢ zaméwienia

¢ Ceng ofertowa nalezy obliczy¢ w oparciu o formularz cenowy zawierajacy wykaz
oferowanych produktéw, a nastgpnie przenies¢ ja do formularza ofertowego. Cena
podana w tym zalgczniku i w formularzu bedzie ceng ryczattows.

e Zaoferowana cena musi by¢ wartoscig brutto, wyrazong w zlotych polskich
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

e Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach.
W przypadku przedstawienia ceny w taki sposdb oferta zostanie odrzucona.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zltozy¢ do dnia 22 stycznia 2021 roku osobiscie
w siedzibie Zamawiajacego tj. w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej, ul. Galicyjska 17,

Zielonki — Dziennik podawczy pok. Nr 7 lub wrzucajac calg dokumentacje do skrzynki podawczej
GOPS umieszczonej przy wejsciu do budynku z dopiskiem na kopercie: ,, Oferta na zakup tonerdw i
tuszy.” lub _poczta na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zielonkach, ul. Galicyjska 17,
32-087 Zielonki, z dopiskiem na kopercie: , Oferta na zakup toneréw i tuszy.” wraz z danymi
Wykonawcy lub za ____ posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@gops-zielonki.pl z dopiskiem w treéci maila: Oferta na zakup toneréw i tuszy.”.
W przypadku przekazania oferty droga elektroniczna, powinna by¢ ona podpisana i opieczetowana,
a nastgpnie przekazana w formie skanu wszystkich wymaganych dokumentéw wraz z ofertg. Liczy
sig data wptywu oferty do Osrodka.

Rozstrzygniecie ofert nastgpi w terminie 7 dni roboczych.

Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania zamieszczajac stosowne ogloszenie na stronie
internetowej /www.gopszielonki.naszops.pl/. Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie.




8.

9.

Osoba uprawniong do udzielenia informacji w niniejszej sprawie jest:

Aleksandra Ksigzek — 12-627-33-16

Informacje dodatkowe:

Oferty zlozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie beds zwracane do kierujacego
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skontaktowania sie jedynie z wylonionym
Wykonawca, niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy porozumiewa si¢ z oferentami w formie telefonicznej lub elektroniczne;.

GOPS w Zielonkach zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy, bez
podania przyczyny, a takZe do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
Wykonawcy, ktérych oferty nie zostana wybrane, nie moga zglaszaé¢ zadnych roszczen
wzgledem GOPS w Zielonkach z tytulu zlozenia swojej oferty cenowej.
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Zalaczniki do zapytania ofertowego:

-

Formularz ofertowy
Formularz cenowy
Oswiadczenie
Informacja RODO



